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1. Scopul Aplicarii Acestui Program

In Unitatile noastre, programul preliminar PRP 01 are ca scop: ne asigurdm cd toate regulile si
reglementarile privind siguranta alimentard sunt respectate cu strictete in . De asemenea, stabilim clar
responsabilitdtile si Tmputernicirile fiecdrui angajat implicat in procesul de documentare, de la
elaborare si aprobare, pana la arhivare, extindere, pdstrare si modificarea tuturor documentelor care
formeaza Codul nostru de Bune Practici de Productie Igienica al .

2. Domeniul Nostru de Aplicare

Acest program preliminar (PRP 01) defineste cerintele specifice pentru toate documentele care
alcdtuiesc Codul nostru de Bune Practici de Productie Igienica in . Prin implementarea riguroasd a
acestor cerinte, noi ne asigurdm controlul eficient asupra mai multor aspecte critice:

e Prevenim introducerea pericolelor pentru siguranta alimentelor prin mediul nostru de lucru.

e Controlam contaminarea microbiologica, chimica si fizicd a produselor alimentare, inclusiv
contaminarea incrucisata intre produse.

e Monitorizam si gestiondm nivelurile de risc pentru siguranta alimentelor, atat in produsul final,
cat si in mediul de procesare al acestuia.

PRP 01 acopera toate documentele relevante pentru Bunele Practici de Productie Igienica, inclusiv:

Celelalte Programe Preliminare (PRP 02 péana la PRP 10).

Instructiunile de igiena specifice.

Toate documentele si inregistrarile asociate (formulare, programe, fise de inregistrari).
Abrevierile si definitiile standardizate pe care le utilizdm.

3. ABREVIERI SI DEFINITII UTILIZATE

Abrevieri $i definitiile utilizate In cadrul acestui document si a operatiunilor noastre sunt cele
din “documentul de abrevieri, definitii si referinte” adoptat in cadrul Manualului HACCP actual si
atasat la prezenta documentatie care este completat cu termenii definiti in Glosar Termeni Codex.Ro..

4. REFERINTE NORMATIVE (Standarde si [ egislatie Aplicabila)

Avand in vedere evolutia si modificarea legislatiei precum si dezvoltarea de noi referinte stiintifice,
referintele normative utilizate in cadrul acestui document i in operatiunile noastre sunt cele definite si
actualizate n “documentul de abrevieri, definitii si referinte” adoptat in cadrul Manualului HACCP
actual si atasat la prezenta documentatie care este completat cu referintele de pe Codex.Ro.

5. Descrierea Procesului Nostru de Documentare

In Unitdtile noastre, documentele sunt create si gestionate atat in format fizic (hartie), cat si in format
electronic. Indiferent de format, respectdm cu strictete urmatoarele cerinte:
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Elaborare Calificata: Ne asigurdm ca toate documentele sunt elaborate de personal calificat si
autorizat in domeniu.

Claritate i Identificare: Documentele noastre sunt clare, precise si includ intotdeauna data
elaborarii, numele si semndtura persoanei care le-a intocmit.

Pastrare Optima: Pastrim documentele in conditii optime, pentru a permite accesul facil al
persoanelor autorizate si pentru a preveni degradarea sau pierderea acestora.

Controlul Multiplicarii si Modificarilor: Multiplicarea, eliminarea sau inlocuirea
documentelor se face conform regulilor stricte impuse de Sistemul nostru de Management al
Sigurantei Alimentului.

5.1. Gestionarea Documentelor Electronice

In cazul documentelor electronice, persoana responsabild din echipa noastrd are sarcini suplimentare:

e Se asigurd cd informatiile sunt introduse clar si corect.

e Creeaza si mentine un sistem robust de arhivare si stocare a informatiilor.

e Stocam informatiile pe discul PC-ului, in servicii de cloud dedicate- CODEX.RO sau in alte
medii de stocare sigure.

Nota Importantd: Noi etichetdm mediile de stocare cu privire la caracteristicile $i natura informatiilor

stocate. De asemenea, persoanele autorizate din echipa noastrd sunt instruite $i responsabile sd prevind
virusarea calculatorului, falsificarea si modificarea datelor.

5.2. Verificarea Anuala a Documentelor

Toate documentele noastre referitoare la siguranta alimentului sunt verificate cel putin o datd pe an de
cdtre persoanele autorizate care le-au Intocmit inifial. Aceasta verificare asigurd cd informatiile sunt
actuale si corecte.

6. Specificatii, Forma, Structura i Continutul Documentelor Noastre

6.1. Programele Preliminare (PRP)

Programele noastre preliminare (PRP), inclusiv acest PRP 01, acoperd o gama largd de conditii
esentiale pentru siguranta alimentara:

e Conditiile igienico-sanitare si de intretinere a obiectivului, cladirilor, masinilor, aparatelor si
echipamentelor tehnologice de baza si optionale.

Conditiile de receptie a marfurilor alimentare, ingredientelor si ambalajelor.

Conditiile de igiena si instruire a personalului nostru.

Cerintele privind eliminarea degeurilor.

Actiunile de dezinsectie si deratizare.

Si alte aspecte relevante.

Noi codificdim Programele Preliminare (PRP) folosind formatul "Program XX", unde XX reprezintd
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doud cifre de la 01 la 10. Fiecare PRP este tiparit pe format A4, iar in partea de sus a fiecdrei pagini
includem urmatoarele informatii standard:

e Denumirea Unitdtii noastre si adresa completa.

Titlul "Cod de Bune Practici de Productie Igienicd".

Numadrul paginii $si numarul total de pagini ale documentului.
Codul documentului (programului preliminar).

Editia/Revizia si data editiei/reviziei.

Denumirea completd a documentului (programului preliminar).

Un program preliminar la noi include, in principiu, urmdtoarele sectiuni:

Scopul programului.

Domeniul sdu de aplicare.

Abrevierile utilizate si definitiile specifice.
Referintele normative relevante.

e Descrierea procesului detaliat.

Anexe, daca este cazul.

6.2. Instructiunile de Igiend (IH)

Instructiunile noastre de igiend sunt tipdrite pe format A4. Prima pagina a fiecarei instructiuni contine
elemente clare de identificare §i control:

e Denumirea Unitdtii noastre.

e Denumirea instructiunii si codul sau.

e Detalii despre ultima actualizare (editia si revizia, cu datele respective).
e Numadrul paginii $si numarul total de pagini ale documentului.

Continutul instructiunilor de igiend poate fi prezentat $i sub forma de tabel, pentru claritate. Daca este
necesar, instructiunile de igiena sunt notate prescurtat cu ,,JH” si un index numeric corespunzator
programului preliminar (PRP) din care fac parte si ultimului numadr de inregistrare din acel program.
De exemplu, un cod ar putea fi "IH XX - YY", unde IH inseamna "Instructiune de igiena", XX este
numarul programului preliminar (PRP), iar YY este numérul de Tnregistrare al documentului Tn cadrul
programului respectiv.

6.3. Documente (Inregistriri)

Inregistririle noastre din cadrul Bunelor Practici de Productie Igienicd (BPPH) sunt numerotate printr-
un sistem structurat de litere si cifre: "Litera-XX-YY".

e Litera initiald indica tipul documentului (de exemplu, R pentru registre, Prg pentru programe, F
pentru fise, PV pentru procese verbale, L pentru liste).

e XX reprezintd numdrul programului preliminar (de la 01 la 10).

® YY este numdrul de inregistrare al documentului in cadrul programului preliminar respectiv (de
la 01 Ia 10).
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6.4. Documentatia Tehnologica

Documentatia noastra tehnologica este elaborata in conformitate cu cerintele legale in vigoare privind
produsele alimentare, precum si cu cerintele noastre interne de productie si comercializare a produselor
alimentare de calitate $i sigure pentru sandtatea consumatorului. Fiecare produs pe care il fabricim are
propria sa documentatie tehnologica, care este Inregistratd in "Registrul produselor alimentare
fabricate", avand codul R 01-01. Aceastd documentatie este tiparitd pe hartii in format A4.

Documentatia noastra Tehnologicd Include Urmatoarele Capitole Detaliate:

e Capitolul 1: Generalitati Acest capitol contine o scurtd prezentare i caracterizare a
produsului fabricat: denumirea produsului, marca comerciald, continutul si destinatia
produsului.

e Capitolul 2: Conditii Tehnice de Calitate

2.1 Identificarea Produsului: Este esentiald mai ales atunci cAnd fabricim un numar
mare de produse similare care apartin aceleiasi grupe sau tip, dar sunt obtinute dupa
retete diferite $i nu pot fi diferentiate ugor.

2.2 Materii Prime gi Ingrediente: Mentiondm toate materiile prime de baza si
materialele auxiliare necesare pentru obtinerea si ambalarea alimentului. Specificdm
documentele de provenientd, precum si specificatiile si normativele cdrora trebuie s le
corespunda.

2.3 Proprietati Organoleptice: Produsele noastre alimentare trebuie sa corespunda
normelor de calitate si igiend caracteristice fiecdrui produs, in functie de modul de
obtinere si depozitare. Normele stabilite de noi sunt Intotdeauna in conformitate cu
legislatia in vigoare. Indicatorii obligatorii includ: aspect, forma, culoare, miros, gust si
consistentd/texturd.

2.4 Proprietati Fizico-Chimice: Includem parametri precum: umiditatea, substanta
uscata, aciditatea, continutul de sare, de zahdr, de grasime, continutul de cenuga
insolubild in acid clorhidric 10%, indicele de peroxid si reactia Kreiss.

2.5 Proprietati Microbiologice: Evaludm siguranta produselor prin monitorizarea
indicatorilor precum: numadrul total de germeni (NTG), drojdii si mucegaiuri, bacterii
coliforme, Bacillus cereus, Salmonella, Escherichia coli, etc..

2.6 Contaminanti: Monitorizam prezenta unor contaminanti precum metale grele,
arsen, continut de pesticide remanente, nitrafi, nitriti, precum si resturi de materiale si
obiecte ce ar putea intra in contact cu produsele.

e Capitolul 3: Reguli de Verificare a Calitatii Mentiondm tehnicile specifice de prelevare a
probelor si modalitatile de analizd de laborator pentru fiecare dintre indicatorii mentionati in
Capitolul 2. In lipsa unei tehnici standard de analizi, prezentim o alti metodi validati. Atunci
cand folosim metode de analiza non-standardizate, metoda si modul de lucru scris sunt atagate
documentatiei tehnologice finale.

o Capitolul 4: Ambalare Specificim toate materialele si ambalajele individuale si de transport
utilizate pentru produsul finit. Ne asiguram cd aceste ambalaje corespund cerintelor legale in
vigoare, specifice ambalajelor ce intrd in contact cu produsele alimentare.

o Capitolul 5: Marcare Etichetarea produselor noastre finite se realizeaza respectind cu strictete
cerintele legale privind etichetarea produselor alimentare.
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e Capitolul 6: Depozitare Mentiondm cerintele specifice de pdstrare pe termen scurt a
produselor alimentare finite.

e Capitolul 7: Data Durabilitdtii Minimale Unitatea noastra stabileste termenul de valabilitate in
functie de tipul i natura fiecdrui produs.

Reiterdm ca fisa tehnologicd a fiecdrui produs fabricat este inregistratd in "Registrul produselor
alimentare fabricate", cod: R 01-01.

7. Inregistririle noastre Cheie

Principalele inregistrari gestionate in cadrul acestui PRP 01 sunt:

e Registrul produselor alimentare fabricate, cod: R 01-01.
e Documentatia tehnologica a tuturor produselor fabricate si comercializate de Unitdtile noastre.

8. Frecventa modificarilor documentelor cheie

Acest capitol detaliazd procesul si frecventa actualizdrii documentelor esentiale, asigurand ca acestea
rdman relevante si conforme cu cerintele operationale si de reglementare.

8.1. Verificarea periodica obligatorie:

Conform cerintelor procedurale, toate documentele referitoare la siguranta alimentului sunt verificate
cel putin o data pe an de cidtre ==NECOMPLETAT==. Chiar si in absenta unor modificari imediate,
verificarea confirmd cd documentul este in continuare adecvat si valid pentru scopul sdu, iar procesul
de verificare si data acesteia sunt Inregistrate.

8.2. Factori declansatori pentru modificdri aditionale:

Pe langa verificarea anuald, modificdrile documentelor cheie (Programe Preliminare - PRP-uri,
Instructiuni de Igiend, Documentatii Tehnologice si Inregistrdri) sunt initiate ori de cate ori apar:

e Modificari legislative sau de reglementare: Orice noud cerintd legald sau actualizare a celor
existente, care impacteazd siguranta alimentului sau procesele de productie, trebuie sa
declangeze o revizuire i 0 modificare a documentelor relevante.

* Modificari operationale: Introducerea de noi echipamente, materii prime, tehnologii, produse,
sau schimbdri in procesele de productie sau depozitare impun actualizarea documentatiei
relevante (ex: Documentatia Tehnologica, PRP-uri).

e Rezultate ale auditurilor interne sau externe: Constatarile de neconformitate sau
oportunitdtile de tmbundtitire identificate in urma auditurilor trebuie sd conducd la revizuirea
si, daca este cazul, modificarea documentelor pentru a corecta deficientele sistemice.

* Analiza incidentelor sau a non-conformitatilor: Aparitia unor probleme legate de siguranta
alimentului, contaminare sau calitate necesita o analiza aprofundata si, posibil, o revizuire a
procedurilor sau instructiunilor pentru a preveni recurenta.

e Sugestii de imbunititire din partea personalului: Experienta practici a personalului poate
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identifica oportunitdti de optimizare a documentelor pentru o mai bund aplicare in practica.

e Actualizarea informatiilor tehnologice: Documentatia tehnologicd, spre exemplu, necesitd
actualizari frecvente pentru a reflecta cele mai recente informatii despre produs, materii prime,
metode de analiza si conditii de calitate.

8.3. Procesul de modificare:

Procesul de modificare respecta regulile impuse de Sistemul de Management al Sigurantei
Alimentului in . Orice modificare este elaboratd de personal calificat si autorizat, s includd data,
numele i semndtura persoanei care a efectuat modificarea, este clar si corect introdusd, in special in
cazul documentelor electronice. Editia i revizia documentului, aldturi de data corespunzdtoare, trebuie
actualizate si notate Tn mod clar pe fiecare pagind a documentului (in cazul PRP-urilor si
Instructiunilor de igiend).

9. Impactul modificarilor legislative si transpunerea lor

Acest capitol descrie mecanismul prin care se asigurd cd toate modificdrile legislative noi relevante
pentru siguranta alimentului si operatiunile sale sunt identificate rapid, evaluate §i transpunse corect in
documentatia internd. Scopul principal al PRP 01 este de a asigura respectarea regulilor si
reglementarilor, iar documentatia tehnologica trebuie sa fie in conformitate cu cerintele legale in
vigoare.

9.1. Monitorizarea proactiva a legislatiei:

e Responsabilitate: Este desemnat ==NECOMPLETAT== persoana responsabild pentru
monitorizarea continud a buletinelor oficiale, a publicatiilor legislative relevante si a
notificarilor de la organismele de reglementare nationale si europene.

* Surse de Informatii: Abonamente la servicii de actualizare legislativa, participarea la asociafii
profesionale din industria alimentara i consultarea periodicd a site-urilor oficiale ale
autoritatilor competente.

9.2. Procesul de evaluare si implementare:

e Identificare: Odata identificatd o modificare legislativa, aceasta va fi inregistrata si clasificata
in functie de domeniul de aplicare si impactul potential.
e Evaluarea Impactului: Echipa responsabild va analiza 1n detaliu modificarea legislativa
pentru a determina impactul acesteia asupra:
o Documentelor existente (PRP-uri, Instructiuni de Igiend, Documentatii Tehnologice,
Inregistriri).
o Proceselor operationale (ex: receptia marfurilor, igiena personalului, eliminarea
deseurilor, ambalare, marcare, depozitare).
o Cerintelor pentru materiile prime, proprietatilor produselor (organoleptice, fizico-
chimice, microbiologice) si contaminantilor.
* Planificarea Actiunilor: Pe baza evaludrii impactului, se va elabora un plan de actiune care va
include:
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o Identificarea specifica a documentelor care necesita modificare.

o Stabilirea responsabilitdtilor pentru actualizarea documentelor.

o Definirea unui termen limita pentru implementare, respectand termenele de conformare
impuse de legislatie.

* Transpunerea si Aprobarea: Modificarile documentelor vor fi efectuate conform "Descrierii
Procesului” din PRP 01, asigurdndu-se cd sunt elaborate de personal calificat $i autorizat, sunt
clare si contin toate informatiile necesare (data, numele, semndtura, editia/revizia). Aprobarea
finala va fi realizatd de managementul de varf sau de persoanele autorizate.

e Comunicare si Instruire: Toate modificarile aduse documentelor ca urmare a unor cerinte
legislative noi trebuie comunicate eficient personalului relevant si, daca este necesar, trebuie
organizate sesiuni de instruire pentru a asigura Intelegerea si aplicarea corecta a noilor cerinte.

MANAGEMENT

10. Metrica de conformitate si eficacitate

Acest capitol introduce un cadru pentru dezvoltarea si utilizarea indicatorilor cheie de performanta
(KPI-uri) pentru a masura nu doar existenta documentelor, ci si eficacitatea aplicarii acestora in
practicd. Acest lucru este realizat prin audituri interne aleatorii si verificarea inregistrarilor, sprijinind
controlul asupra pericolelor pentru siguranta alimentelor §i a contaminarii.

10.1. Scopul metricilor de conformitate

Scopul principal este de a evalua daca cerintele definite in documentele sistemului de siguranta a
alimentului in (PRP-uri, Instructiuni de Igiend, Documentatii Tehnologice) sunt aplicate in mod
consecvent si eficient in activitdtile zilnice, contribuind la reducerea nivelurilor de risc pentru siguranta
alimentelor. Aceasta permite identificarea proactivd a deficientelor i directionarea eforturilor de
imbunatatire.

10.2. Indicatori Cheie de Performanta (KPI-uri):

e 10.2.1. KPI 1: Rata de Conformitate Documentara:

o Definitie: Procentul de non-conformititi legate de aplicarea documentelor identificate
in timpul auditurilor interne fatd de numarul total de puncte auditate.

o Mdsurare: Numdr de non-conformitdti majore/minore identificate in auditurile interne
fata de PRP-uri, Instructiuni de Igiend, si Documentatia Tehnologica.

o Tintd: Ratd de non-conformitdti sub un prag predefinit (ex: < 5% non-conformitati
minore, 0% non-conformitdti majore).

e 10.2.2. KPI 2: Procentul de Inregistriri Complete si Corecte:

o Definitie: Procentul de inregistrari (fige, registre, programe, etc.) verificate care sunt
completate integral, corect, la timp si semnate, conform cerintelor specifice
documentului (ex: "Registrul produselor alimentare fabricate", cod R 01-01).
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o Madsurare: Verificarea esantioanelor de inregistrari pe o perioadd data (ex:
lunar/trimestrial). Se va urmadri respectarea cerintelor de pastrare si accesibilitate.
o Tintd: > 95% inregistrari complete $i corecte.

e 10.2.3. KPI 3: Timpul Mediu de Implementare a Modificdrilor Documentare:

o Definitie: Perioada de timp de la identificarea necesitatii unei modificdri documentare
(ex: ca urmare a unei modificari legislative sau a unei non-conformitati) pana la
implementarea completd si comunicarea acesteia.

o Masurare: Se inregistreazd data identificarii necesitdii i data finalizarii
implementarii/comunicarii.

o Tintd: Reducerea continud a acestui interval, cu o {intd specificd pe tip de modificare
(ex: maxim 30 de zile pentru modificari legislative critice).

e 10.2.4. KPI 4: Rata de Revizuire Anuala la Termen:

o Definitie: Procentul de documente revizuite anual in conformitate cu cerinta "cel putin
o datd pe an".

o Madsurare: Se monitorizeazd data ultimei verificdri/revizii pentru fiecare document si se
compard cu data curentd.

o Tintd: 100% dintre documente verificate anual conform planificarii.

10.3. Mecanisme de Mdsurare si Raportare:

e Audituri Interne Aleatorii: Vor fi planificate audituri interne regulate, cu o componenta
aleatorie pentru a verifica aplicarea practica a documentelor in diferite sectii i in diferite
momente. Acestea vor include verificarea directd a conformitdtii cu PRP-urile si Instructiunile
de Igiend la fata locului.

e Verificarea inregistrérilor: Echipa de calitate va efectua verificdri periodice ale esantioanelor
de Inregistrdri pentru a asigura ca acestea sunt completate corect si reflectd activitdtile
desfdsurate In conformitate cu documentele sistemului. Aceasta include verificarea
informatiilor introduse clar si corect in documentele electronice si a sistemului de arhivare si
stocare.

e Analiza Datelor: Datele colectate din audituri i verificdri vor fi analizate pentru a calcula KPI-
urile.

e Raportare: KPI-urile vor fi raportate periodic managementului de varf, oferind o imagine clara
a performantei sistemului de management al sigurantei alimentului si ghidand deciziile
strategice.

00 Notd: Respectarea acestei proceduri este parte integrantd din Planul HACCP si este obligatorie
pentru toti angajatii implicati in procesul de pdstrare si expunere a produselor alimentare.
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