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7.5 Informagii documentate

7.5.1 Generalité;i

Organizatia noastrd se asigura ca Sistemul de Management al Sigurantei Alimentelor (SMSA) include
toate informatiile documentate necesare pentru a functiona eficient si pentru a indeplini cerintele legale
si ale clientilor.

a) Informatii documentate cerute de standard

1. Proceduri si politici obligatorii: Am elaborat gi implementat toate procedurile si politicile
cerute explicit de standard, cum ar fi politica de sigurantd alimentard, procedura de control al
documentelor, procedura de gestionare a neconformitatilor si altele similare.

2. Inregistriri esentiale:Pastram Inregistrdri care demonstreaza conformitatea cu cerintele
standardului, inclusiv rezultate ale monitorizarilor, auditurilor interne, evaluarilor
managementului $i actiunilor corective.

b) Informatii documentate determinate de organizatie ca fiind necesare pentru eficacitatea
SMSA

1. Proceduri operationale interne: Am identificat §i documentat proceduri specifice proceselor
noastre, care nu sunt cerute direct de standard, dar care sunt esentiale pentru functionarea
eficientd a SMSA. Acestea includ instructiuni de lucru, ghiduri pentru echipamente si planuri
de intretinere.

2. Formulare si registre personalizate:Utilizaim formulare si registre adaptate nevoilor noastre
pentru a colecta si analiza date relevante, facilitind luarea deciziilor bazate pe dovezi.

¢) Informatii documentate si cerinte referitoare la siguranta alimentelor cerute de autoritatile
legale, de reglementare si de clienti

1. Conformitate legala si reglementara:Mentinem si actualizim documentatia necesard pentru a
demonstra conformitatea cu legislatia si reglementdrile aplicabile in domeniul sigurantei
alimentelor. Acest lucru include autorizatii, licente, certificate i rapoarte de inspectie.

2. Cerinte ale clientilor: Documentam specificatiile i cerintele speciale ale clientilor referitoare
la siguranta alimentelor, asigurdndu-ne cd acestea sunt integrate in procesele noastre si ca
produsele livrate indeplinesc asteptarile acestora.
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Nota privind amploarea informatiilor documentate

Recunoastem cd amploarea si complexitatea informatiilor documentate din cadrul SMSA pot varia in
functie de:

1. Dimensiunea organizatiei si tipul activitatilor: Adaptdm documentatia in functie de marimea
s1 structura organizatiei noastre pe elemente de productie infividuale, asigurdnd un echilibru
intre suficienta informatiilor si eficienta operationala.

2. Complexitatea proceselor si interactiunilor:Pentru procese mai complexe sau cu interactiuni
multiple, dezvoltim documentatie detaliatd pentru a gestiona eficient riscurile si pentru a
asigura claritatea responsabilitdtilor.

3. Competenta persoanelor: Nivelul de documentare este ajustat in functie de competentele si
experienta personalului. O echipd cu experientd poate necesita mai putine instructiuni detaliate,
in timp ce pentru personal nou sau mai putin experimentat, furnizim ghiduri i proceduri mai
ample.

Implementarea si mentinerea informatiilor documentate

1. Controlul documentelor:Am stabilit proceduri pentru aprobarea, revizuirea, actualizarea si
distribuirea informatiilor documentate, asigurandu-ne ca toate documentele utilizate sunt
actuale si aprobate.

2. Accesibilitate: Asiguram accesul facil al personalului relevant la informatiile documentate
necesare pentru indeplinirea sarcinilor lor, prin intermediul sistemelor electronice sau al
copiilor fizice controlate.

3. Protectia si pastrarea:Mentinem Inregistrdrile in conditii care previn deteriorarea sau
pierderea, respectind perioadele de pdstrare stabilite si cerintele legale.

Beneficii ale gestionarii eficiente a informatiilor documentate

1. imbunitﬁ;irea comunicarii interne:O documentatie clard si bine organizata faciliteaza
intelegerea proceselor si responsabilitatilor in randul personalului.

2. Asigurarea conformitatii: Documentarea adecvatd ne permite sa demonstram conformitatea
cu standardul ISO 22000, cu cerintele legale si cu specificatiile clientilor.

3. Suport pentru imbunitatirea continui: Analiza Inregistrarilor si a datelor colectate ne oferd
oportunitati de a identifica zone de imbunatatire si de a implementa actiuni corective si
preventive.

Prin abordarea atentd a cerintelor privind informatiile documentate, ne asiguram cd SMSA este
eficient, conform si capabil sa raspundd nevoilor organizatiei noastre si a partilor interesate,
contribuind la furnizarea constantd de produse sigure si de calitate.
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