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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a stabili traseul corect si controlat al personalului in interiorul unitatii,
pentru a preveni contaminarea Incrucisatd Intre diferite zone de lucru si a asigura mentinerea constanta
a conditiilor de igiend pe intreg parcursul activitati

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura se aplicd tuturor persoanelor care pdtrund in perimetrul de productie al [Nume Companie],
incluzand angajatii permanenti, personalul contractual (contractori), personalul de curdtenie si
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reprezentantii autoritdtilor de control oficial

3. RESPONSABILITATI

 Toti Angajatii si Vizitatorii: Sunt responsabili pentru intelegerea i respectarea intocmai a
acestei proceduri.

* Responsabilul cu Igiena / Sefii de Echipa: Sunt responsabili pentru monitorizarea zilnicd a
respectdrii fluxurilor si a codurilor de culoare, precum si pentru instruirea personalului din
subordin

e Managementul Companiei: Este responsabil pentru asigurarea resurselor necesare
(echipamente, dezinfectanti, spatii), aplicarea masurilor corective si sanctionarea incalcarilor
conform regulamentului inter

4. DESCRIEREA PROCEDURII

4.1. Principiul Codurilor de Culoare pentru Echipamente

Pentru a oferi o metoda de control vizual rapida si eficientd si pentru a preveni contaminarea
incrucisata intre sectoare, se instituie un sistem de coduri de culoare pentru echipamentul de protectie
al personalului. Amestecarea echipamentelor intre sectoare este strict interzis

Zona de Lucru Cod Culoare Echipament
Personal depozit Gri

Personal pregétire materii Verde inchis

Personal productie Albastru deschis
Personal ambalare Alb

Personal livrare/distributie Negru

Personal curdtenie/igienizare Portocaliu

Personal birouri / vizitatori Galben deschis

4.2. Schema simplificatd - flux personal

4.3. Fluxul de Intrare in Unitate

. Accesul tuturor persoanelor 1n unitate se realizeaza exclusiv prin poarta de intrare autorizata
. Traseul obligatoriu urmeaza secventa:
Vestiar Murdar (unde se lasa hainele si obiectele personale) — Zona de Echipare — Vestiar
Curat.
3. In zona de echipare, fiecare persoani imbraci echipamentul complet de protectie (halat, boneta,
incdltaminte de protectie, mascd, dupd caz), respectind cu strictete codul de culoare alocat
zonei in care isi va desfagura activitate..

DN —
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4.4. Accesul in Spatiile de Productie

4.5.

. Inainte de a pitrunde in orice spatiu de productie, personalul trebuie sd treaca obligatoriu prin

filtrul sanitar.

. Acesta presupune spalarea si dezinfectarea riguroasa a mainilor, conform procedurii afisate, si

trecerea prin covorul dezinfectant pentru incaltdminte si/sau prin poarta sanitard automat.

. Deplasarea intre diferitele sectoare (ex: de la pregitire materii la productie) se face doar pe

traseele marcate $i permisa.. Este interzisd traversarea directa dintr-o zona considerata
,murdard” (ex: depozit materii prime) Intr-una ,,curatd” (ex: ambalare) fara reluarea completa a
procesului de igienizare..

Fluxul in Timpul Pauzei de Masa / Odihna

4.6.

1. Pauzele se desfagoara exclusiv in spatiul special amenajat (cantind/sala de mese)
2. Inainte de a intra in sala de mese: personalul se dezechipeaza partial, lasand halatul,

manusile i masca in zona desemnata din vestiarul curat, $i 151 spald méinile

3. La finalul pauzei: personalul se reechipeaza complet si reia procedura de spalare si

dezinfectare a mainilor Tnainte de a reintra in zona de lucru.

Fluxul de Iesire din Unitate

. La finalul programului, iesirea se realizeaza urmand circuitul in sens invers: se trece prin

vestiarul curat pentru dezechiparea completa.

. Echipamentul de lucru folosit se depoziteaza in spatiile special desemnate (ex: cosuri pentru

echipament murdar).

. Se continud traseul spre vestiarul murdar pentru igienizare personald (dus, spalarea méinilor) si

schimbarea 1n hainele de strada.

5. MONITORIZARE SI VERIFICARE

e Monitorizare: Respectarea fluxului de personal si a codurilor de culoare este monitorizata

zilnic, prin observatie directd, de citre Responsabilul cu Igiena sau de citre Sefii de Echipa.
Actiuni Corective: Orice incdlcare a acestei proceduri (ex: un angajat cu echipament albastru
in zona de ambalare) este documentata imediat intr-un registru de neconformitdti. Se aplica
madsuri corective, care pot include reinstruirea persoanei respective sau sanctionarea conform
Regulamentului Intern..

Verificare: Eficacitatea procedurii se verificd prin audituri interne periodice. Procedura se
revizuieste anual sau ori de cate ori apar modificdri in structura unitdfii sau in fluxurile de
productie.

6. INREGISTRARI SI ANEXE

e Registrul de monitorizare a igienei personalului
* Rapoarte de neconformitate i actiuni corective
e Anexa 1: Schema Grafica a Fluxului de Personal — O reprezentare vizuald a traseelor,
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zonelor si codurilor de culoare, care este afisata la loc vizibil (vestiare, intrdri in zonele de
productie) pentru consultare rapida.

7. MANAGEMENT

7.1. Rata de Conformitate a Codurilor de Culoare

e Obiectiv: Masurarea gradului de respectare a principalului sistem de control vizual destinat
prevenirii contamindrii incrucisate intre zonele de lucru. Un scor perfect indicd o disciplina
riguroasa si un risc redus de transfer al contaminantilor prin intermediul personalului.

e Metoda de Calcul: ( (Numarul de controale prin sondaj in care 100% din personal a respectat
codul de culoare) / (Numarul total de controale prin sondaj efectuate) ) * 100

e Sursa Datelor: Registrul de monitorizare zilnica a igienei, completat de responsabilul cu igien.

* Frecventa Masurarii: Zilnic (prin controale inopinate in diverse zone) si centralizare
sdptamanala.

* Tinta Exemplu: 100%. Pentru acest parametru, toleranta trebuie sa fie zero.

7.2. Numarul de Abateri la Punctele de Igienizare Obligatorii

e Obiectiv: Cuantificarea disciplinei personalului in respectarea barierelor critice de igienizare
(spalarea/dezinfectarea mainilor, trecerea prin covoare dezinfectante), care sunt esentiale
pentru a preveni introducerea contaminantilor in zonele de productie..

e Metoda de Calcul: Numadrarea absolutd a tuturor deviatiilor observate, cum ar fi:

o Omiterea spaldrii mainilor la intrarea in zona de productie sau dupd pauza.
o Efectuarea incorectd sau superficiald a procedurii de spdlare.
o Ocolirea covorului dezinfectant sau a portii sanitare.

e Sursa Datelor: Observatii directe ale sefilor de echipa sau ale responsabilului cu igiena,
consemnate in Registrul de monitorizare sau Registrul de neconformitai.

 Frecventa Masurarii: Monitorizare continud pe parcursul schimburilor; raportare zilnica.

e Tinta Exemplu: 0 abateri. Aceste puncte sunt considerate critice $i nu ar trebui sa existe
exceptii.

7.3. Incidenta Incilcirilor Generale de Flux si Traseu

e Obiectiv: Evaluarea disciplinei generale prin monitorizarea respectdrii traseelor stabilite si a
regulilor stricte, oferind o imagine de ansamblu asupra nivelului de conformare la intreaga
procedura.

e Metoda de Calcul: Numadrarea totald a tuturor neconformitatilor documentate care nu se
incadreaza 1n primii doi KPI, cum ar fi:

o Accesul intre sectoare pe trasee nepermis..
o Iesirea din zona de productie si reintrarea fard reluarea procesului de igienizare.
o Purtarea incorectd sau incompletd a echipamentului in timpul pauzelor.

e Sursa Datelor: Registrul de neconformitifi, rapoarte de turd, note de informare internd.

* Frecventa Masurarii: Centralizare sdptiménald i analiza lunara pentru identificarea
tendintelor sau a zonelor cu probleme.
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* Tinta Exemplu: < 2 neconformitati minore pe saptimana.
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